SEBRAE

DIRETORIA EXECUTIVA
RESOLUCAO n* D2/2024
Ce 23 de janeiro de 2024

Aprovar as afteragdes na IN n”
042022 que disciplina as regras
= procedimentos para
coneessao e recebimento de
patrocinios pele SEBRAE/SE,
que passa a wvigorar na sua
forma consclidada, e da
providéncias correlatas,

A DIRETORIA EXECUTIVA do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas de SERGIPE - SEBRAE/SE. no uso de suas afribuicoes estalutarias.

CONSIDERANDC a deliberacdo da Diretona Executiva em reunido ardinaria
realizada na data de hoje.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as alteragbes nos itens 8.1, e 83.2 da IN n* DE022
aprovada pela Resolugdo DIREX de n® 38/2022, de 15/07/2022.

Art. 2% A integra da IN n® 04/2022 consalidada & parte integrante desla
Fesolucao.

Art 3% Esta Resolugo entrard em vigor nesta data, revogando-se as
disposicoes anteniores, em especial a Resolugtes DIREX de n® 3902022, de
180712022,

Fog T ¥ A
Priscila Dias Silva Felizola
Diretora Superintendente
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SEBRAE

Instrugac Normativa n® 04/2022
Alterada pela Resclugao DIREX n® 0212024
De 23 de janeiro de 2024

CONCESSAQ E RECEBIMENTC DE PATROCINIO PELO SEERAE/SE

1. OBJIETIVD

Mormatizar os procedimentos para apresentacdo, analise e deliberacdoe sobre g
concessdo & recebimento de patrocinio pelo Sebras/5E a projetes de terceiros.

2. ABRANGENCIA
Todas as Lnidades, Escritorios Regionais e Gabinate do CDE do SebraelSE.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

3.1. Politica de Patrocinics do Sistema SEBRAE, aprovada pela Resolucio CON n”

30812018, de 251 0/2018;

3.2. Instrucdo Momativa Sabras N B8, de 161 2/2019; e

3.3. Regulamento de Licitaches & Contratos do Sistema SEBRAE - BELC S5, aprovado
pela Resolugao COM n™ 381, de 25M 172021,

4. CONCEITOS
Para os fins desta Instruco Normativa serfo adotadas as seguintes definigdes:

4.1, Patrocinio

E & acorde pela meio do qual o patrocinador coneede apoio financeiro efou eeondmico
a projetos, seja de lerceiro, seja de entidade integrante do Sisterma SEBRAE, com o
ohjetive de agregar valor @ sua marca, promover 8 integragdo e convergencia de
atores 2 recursos os para o desenvelimants do ambienta dos peguenos negocios &
do empreendeaedodsmo, bem como para consolidar a imagem do SEBRAESE.

4.1.1. Patrocinic financeire direto: apoic com fransfer@ncia de recursos do
SEBRAE/SE para o proponents.

4.1.2, Patrocinio financ¢eiro indireto: apoic por meio de pagamento realizado
pelo SEBRAE/SE aos seus fornecedores, e que =erdo demandados para prestar
servigos que estejam no escopo da planilha de custos do projeto apresentado,
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SEBRAE

4.2. Praposta
E o documento apresentado pelo proponente ao SEBRAESSE. contenda informagdes

suficientes para avaliacio da relevancia e da convenigncia de concessdo de

patrocinio.

4.3. Projeto
E a descrican detalhada das agdes que serdo realizadas com inicio e términc

definidos. & que, para efeito de concessic de patrocinio pele SEBRAE/SE, obedece -

a5 exigéncias e oniehtagoes desta Instrugdo MNaormativa

4.4. Contrapartida
E a obrigacdo contratual assumida pelo proponenta que represente retomo ac
SEBRAESSE ou aos peguenos negdcios.

4.56. Retorno Institucional

E o resutade decorrente do patrocinio concedido que contrbua paa o©
desenvolviments dos peguencs negocios & para a promocac da imagem do
SEBEAESEE perante seu plblico de interesse.

4.6. Praponents
Pessoa juridica que sclicita formalmente do SEBRAE/SE o patrocinio a um projeto.

5. NORMAS GERAIS
5.1. Quanto a abrangéncia

5.1.1. © SEBRAESSE podera patrocinar atividades que estejam em sintonia com
o seu Estatuto Social. com os Objetivos Estratégicos € com a sua Missao, que

contribuam para valorizacao da sua marca e imagam instifucional, & que promovam a

competitividade e desenvelvimento sustentavel dos pequenos negocios.

5.1.2. Os palrocinios de gque trata esta norma podem contemplar projetos, 1ais
COITIG:

- Eventos; feiras. exposigdes, show-rooms, workshops, encontros emprasariais,
mostra de produtos. langamenlo de projetos, palestras, curscs, conferéncias,
congressos, seminarios, féruns, rodadas de negdcios, premiagdes, solenidades
e atividadaes afins.

- Publicagoes: livros, manuais, anuirios, pesquisas, guias, leses e outras

publicagies cujos conlendos colaborem para fomentar o empreendadorisme e
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disseminar informagdes relevantes para 0s segmentos emprasariais de micro &
pEqQUEN:S portes.

- Ac¢oes diversas: producoes audiovisuais e projetos de carater social, -
esonmico & cultural,

6.1.3. A titulo de contrapartida para os patrocinios com aporte apanas da
recursos econdmicos, o SEERAESSE. podera autorizar a inclusdo de logotipo da
marca nos meics de divulgacio efou enviar palestiants ou membro da mesa de
abertura para a operacinnalizacao de redada de negdcios ou de estande, bem como
de seminarios 2 lou evenios similares,

5.2. Objetivos estrategicos do Patrocinio
O SEBRAE/SE poderd patrocinar projetos de terseiros que contemplam pele menos
01 [urm} dos seguintes objetivas estratégicos:

I. ampliar a visibilidade institucional e fortalecer a imagem do Sistema SEBRAE:

Il. promover a inovagao dos pequenos negoios;

. fortalecer a conperagao ante os peguenos negacios;

IV. estimular & potencializar a conguista 2 a ampliagdo de mercado dos pequenos
nagfcins,

V_ estimular e potencializar o acesso a servicos financeiros pelos peguenos negocios:
V1. articular, propar & apoiar & implamentacioe de pollticas poblicas voltadas para o
desenvalvimentn dos pequenos negdcios;

W¥ll. contribuir para o desenvolvimento terrtorial & de sistemas produtives locais com
foco Nos peguenas negacios, '
¥ill. fomentar praticas e desenvolimento sustentavel & de responsabilidade socio
ambiental:

IX. facilitar 0 acesso dos pagquenos negdoios 4s novas eonologias,

X, promaover a culiura do empreendedarismo.

6. VEDAGOES
6.1. & SEBRAE/SE ndo patrocinarg Projetos:

l. que esteja em desacordo com a Politica de Patrocinios do Sisterna SEBRAE ou
gualguer cutra referéncia normativa sistémica;

Il. cujo proponente seja pessoa fisica;

. que nao evidensie bensficios para MPE;

IV. cujo proponente ndo tenha em sua finalidade estatutana atividade compativel com
0 projetn a sar patrocinado;

i
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¥. que tenha sido apresentado por proponente cujas contas prestadas em decorréncia
de outro(s) convenio, patrociniols) celebrado(s) com o SEBRAESE tenham sido
rejeitadas. no lodo em parte, ou ainda estejam sob analise; .
VI. cujo proponente esteja suspenso de licitar efou de contratar com 0 Siskema
SEBRAE, tenha processo judicial contra o Sistema SEBRAE ou esteja inadimplente
perante o Sistema SEBRAE por qualguer motive;

VIl. realizado. organizado ou coordenado pelo Sisterma SEERAE;

WIll. apresentado por proponente gue fenha dirigente ou socio que seja cdnjuge,
companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau, de conselheire. diretor ou empregado do SEBRAE ou SEBRAE!SE;
IX. cujo propensnte néo atenda aos requisitos de habilitagdo juridica & regularidade
fiscal previstos no Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE -
RLCSS;

X. de carater politico partidario, de cardter religioso ou premovido por entidade
religiosa ou que incentive o uso de cigarre, de drogas ou de bebidas alcodlicas, exceto,
nezte Ultimoe cazo, no contexto do empresndadorisma;

Xl. cujos investimentos captados, a tiulo de patrocinio com ou sem repasse de
recursos, tenham como finalidade o financiamento de campanhas eleitorais,
realizacde de comicios, discursos, ou qualguer outra atividade vinculada a paridos
peliticos, candidatos efou coligagdes;

X1 que caracterize. em sua esséncia, promogan pessoal de autoridade ou de servidor
plblico das esferas federal, estadual ou runicipal;

XN, gue infrinja qualguer Legislagdo Federal, Estadual ou Municipal. norma juridica
vigenke ou o Cadigo de Etica do sistema SEBRAE;

XIV. cujo proponente esteja em processo de dissolucac ou de liquidagao;

XV, realizado fora do Brasil, exceto em municipios fronteiricos,

XVI. cuja pessoa juridica emprague menor de dezoito anos em trabalho notumo,
perigoso ou insalubre, ou emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de guatorze anos, nos termos do inciso XXX do art. 7 da

Constituigdo Faderal, _
XVII. com vinculo a jogos de azar ou especulativos, salvo se regulamentados em
legislacan especifica,
AVIIL. gque evidencie discriminacio de raga, credo, arientagdo sexual ou preconceito
de qualguer natureza;
XIX. gue cause impacto negative & sadde humana, animal (ex. rodeins & vaquejadas)
e/ou ao meio amhbients; ;
XX. de carater religioso ou promovido por entidade religiosa ou gue incentiva o uso de
bebidas alcdolicas, cigarro ou drogas; e
XXL. cujo preponente conste no Cadastro Macional de Entidades Iniddneas com =
Administragédo Puklica (CEPIM).

o

Sorvico de Apoio as Micro e Pequenas Emprosas
Ay, Tancreda Neyves N 5500 - Sairma Amdnca
CEF: 49050-470 - Aracan - Sergipe
Tol: T 21067700 « wvnge sassebrac com.bre



oL L
RV
6.2.1. Juntamente com o projeto. o proponente apresentara declaracao,

assinada por sel representante legal. de gue ndc incorre nas vedacbes acima
descrias,

6.2.2. Ans patrocinios recebidos pele SEERAESSE aplicam-se as mesmas
vedacdes previsias no item 6.1., com excegido do disposte nos subitens V. 1X &
RV.

6.2.3. Nao se aplica a vedagao prevista no subitem IV do item 6.1. aos projetos
apresantados por pessoas juridicas com fins lucrativos vinculadas aos programas
nacionais de encadeamanto pradutivo & de educagio empraendedora,

6.2.4. Estara sujeite 4s penalidades previstas no RLCES o proponente que
apresentar informacdes falsas na declaragio prevista no item 6.2.1.

7. DA ANALISE DA SOLICITAGAQ, LIMITE ORCAMENTARIC E DE APORTE POR
PROJETO

7.1. A Unidade gestora que teonicamente estiver relagdo com o fema/objeto para o
gqual o patrocinio foi solictado devera realizar analise técnica da solicitagio do
patrocinio, censiderando os benefivios esperados, a aderéncia ao objetivo estrategico.
especialmente as confrapartidas oferecidas, que serao divididas € acompanhadas
pelas  unidades gestoras de projetos, de acordo com a8 matena de  suas

responsabilidades.

7.2. O patrocinic concedido pelo SEBRAESSE nao podera ultrapassar B0% do valar
total do projeto.

7.3, Toda a coneessdo de patrocinio deverd ser previamente aprovada pela DIREX.
independentements do valar. Quande o patrocinio envolver repasse de recursos
financairns, apds a sua aprovacas, deverd ser encaminhado para conhecimanto do
Conselha Celiberativo Estadual — CLE,

3. PROJETOS ¢ PROPOSTAS

8.1. Apresentagds cos Projetos e Propostas

08 projetos/propostas apresentados ao SEBRAE/SE deverdo ser inseridos no sistema
de patrocinios (hitps.Ysebrae com.brisites/PortalSebrasfufe/salsebrasaziquer-que-o-

sebiae-sergipe-patrocine-seu-evento-saiba-
come,dd47 1ed 365cdad 1 0VgnVC M1 000001 b00320aRCRD), . com  antecedéncia
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minima de B0 {sessenta) dias da data de inicio do evento ou acdo a ser patrocinada
acompanhada dos documentos mencionados nos itens sequintes.

Paragrafo Unico. Quando o valor do patrocinio econdmico nén ultrapassar o
limite de RS 5.000.00 (cinco mil reais), dispensa-se a apresentacgao de projeto, sendo
nacessaria ¢ envia de proposta que devera descraver as obrigacies e contrapartidas
das parteos.

8.2. Conteddo do Projeto

Qs projetos daverdo contar:

| - Apresentagdo do proponents;

Il - Apresentacas do Projeto assinads pelo representante legal da entidade ;

requerenle:;

lll - Cbjetivos do Projsto;

I¥ - Descricio das agdes;

V- Indicacan do Inicio e termino das acoes do Projeto,

VI - Plblico-alvo;

VIl - Abrangencia geografica,

VIl - GDI‘I’[FibLIiEﬁEE do Projeto para o segmento de micro 8 pequensd emprasa;

IX - Programacaaiioteinn definidive ou provisdiio:

X - Walor solicitado:

Al - Estimativa e planilha de custos para a realizagéo do evento;

Xl - Plano de divulgacan;

Xl - Contrapartidasiproposta de retorno institucional;

XV - |dentificacdo dois) responsavelis) pelo projeto;

V- Declaragdno, assinada por seu representantz legal, de gque nao INCorre nas
vedaghes acima descritas.

8.3. Da Analise da Proposta

Ao receber a proposta, acompanhada do projeto & dos documentes mencionados nos
itens 4.2 € .4, 0 processo sera encaminhado a unidade competente, que avaliara a
pertinéncia da proposta. a aderéncia do Projeto com esta Instrucao Normativa, quanto:
aus objetivos estrategicos do SEBRAE/SE. o percentual a ser patrocinado, a dotagao
orcamentana, a regularidade fiscal, a relacdio entre a atividade a ser patrocinada e o
projeto desenvolvide no SEBRAESSE, o poblico alve, & por fim, informar se o
proponents possui pendéncia ou teve rejeitadas, no todo ou em parte, prestacio de
contas junto ao SEERAESSE, emitindo em seguida, parecer t&cnico.
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8.31. O parecer técnico sobre a conveniencia de o SEBRAESSE patrocinar

publicacdes podera ser realizado pelo gestor da Unidade ou Analista qgue tenha
cenhecimento técnico no assunto.

8.3.2. Apds a emissdo do pareger t&cnico, cabera a Unidade de Assessona
Juridica analisar o processo previamente ao envio para aprovagao pela DIREX.
atestando a regularidade do mesmo as exigéncias desta Instrucao Normativa.
Estando o processo em conformidade e aprovade pela DIREX. a Unidade de
Assessoria Juridica ird elaborar o contrale de patrocinio,

8.4. Uso de espago fisico

8.2.1 C= projetos que conternplarem area de exposicio para montagem de estande
do SEBRAESSE deverdo ser enviados contenda, alam das informagdes solicitadas na
item &.2., os sseguintes documentos:

| - Planta geral do Iocal do evento, se houver;

ll - Flanta baixa do pavilhdo de exposican, com a localizagao do espago destinado ao
SEBRAE/SE;

i - Planta baixa do estanda a ser ccupade pelo SEERARISE;

IV - Descritivo da montagem = infraestrutura que sera disponibilizada ac patrocinador.

8.5. Regularidade Fizcal do Proponente
8.5.1. O proponente devera apresentar 05 seguintes documentos an SEBRAERE:

I — prova da inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il = prova da inscricdo no cadastro de contribuintes estadual cu municipal, se houver,
relativo ac domicilio cu sede do proponents, perinente ao seu ramo de atividade &
compativel com o objeto contratual. Mo caso de isengdo ou imunidade devera ser

apresentadoe o documento gue comprove 3 situacio nbutana, emitida pele Poder

Fublico Estadual ou Municipal;

Il — prova da regularidade para com a fazenda federal, estadual & municipal do
domicilic ou sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova da regularidade relativa 8 Segurnidade Social € ao FGTS, que demonstre
cumprimento dog encargos sociais instituidos por lai;

V - Prova de néo egtar inscrito no Cadastro Macional de Empresas Punidas {CNEF) - -

da Controladona Geral da Unido - site wanw portalitranspardneia.gov bricepim - GEIS
e CEPIM

VI - Contrato sccial ou estatuto social, acocmpanhade da Qltima alteracan consalidada,
s& houver, devidamente registrados nos orgdos competentas;
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VIl - Ata de eleicio efou ato de designacdo das pessoas habilitadas a representar a
pessod juridica, se for o caso;

VIl - Carteira de identidade e prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPEMF) dos representantes legais:

8.5.2. As ceriddes extraidas da intermst deverao estar acompanhadas de suas
respactivas cerificacies, que serdo obtidas no mesmo sile.

8.5.3. A reqularidade fiscal poderd ser substituida pelo Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores - SICAF.

9. CONTRAPARTIDAS

As contrapartidas oferecidas apoiarao a deciedo do SEERAESSE guanto ao valar do
investimanto.

9.1. Para a concessao do patrocinio, o respensave| pela emissac do parecer tacnico
pelo SEBRAE/SE analisard as propostas de retorno institucional, baseando-se na
relevancia das contraparidas oferecidas e nos potenciais beneficios diretos slou
indiretos para micro & peguenas empresas, 1ais como:

49.1.1. Em eventos:

| - Cessln de espaco para exposicio de micno & pequenas empresas:

Il - Descontos ou gratuidade para participacao de empresanos e de micro & peguenas
EMPpresds;

Il - Realizagan de paiestras sobre empreendedorismeo efou temas de interesse das
MPE's: .

IV - Cess80 de espaco para 0 SEBRAESSE realizar palestras;

V - Cessdo de espaco para o SEBRAEMSE realizar rodadas de negocics, com
infraestrutura;

V| - Cessao de espago para exposicio em estande institucional,

VIl - Cessao de espaco para veiculagdo de videos do SEBRAE/SE na abertura do
avento, intervalos efou na aberlura de cada sessac;

Vil - Cessdo de espage para participagio de representanies do SEBRAE/SE na mesa
de abertura solene com direito a fala;

X - Cessdo de espago para paricipacioe de representantes do SEBRAE/SE coma

palestrantes, painelistas, mediadores, eto:

X - Aplicagao da marca SEBRAE/SE nas pegas de divulgagde do eventofacao;

Xl - Exposicéan da marca SEBRAESSE nos anlncios em jornal, televisdo, radio, revigta,
internet, outdocr, busdoor e outras midias:
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Xl - Aplicacio da marca SEBRAESSE nas pegas de comunicagac visual do evento
{hanners, cartazes & congéneras);
Xl - Exposicéo da marca SEBRAE/SE no site do evento &/ou no site do proponente,;
X1V - Citacao do SEBRAE/SE na divulgacao do eventolagan para a impransa,
XV - Cessdo de cotas de inscrigdes efou credenciais;
XVl - Cessdo do mailing dos participantes no evento patracinado, em arguivo digital &
com autorizagio de uso conforme interesse do SEBRAESSE;
XVl - Conteudos que colaborem para fomentar o empreendedorismeo e disseminar

informacdes;
XV - Outras formas de contrapartida desde que aceitas pelo SEBRAESSE

9.1.2. Em publicagdes

| - Contetdo editorial relevante para as MPE’s;

Il - Acessibilidade das MPE's ao conteddo editado: desconfos ou gratuidade;
Il - Cessan de espaco ne livio para veiculagao de texto do SERRAESE;

IV - Exposicac da marca SEBRAEISE;

V - Cessdo de quotas para o SEBRAESSE:

¥l - AutorizacBe para download da publicagdo no site do SEBRAEISE;

VIl - Cessao de dirgitos autorais ao SEBRAESE,

VIII - Cessdo de espaco para participacdo do SEBRAE/SE na solenidade de
lancamento;

IX - Tiragem e estrategia de distribuicao:

X - Qutras formas de contrapartida, desde que aceitas pelo SEERAESSE.

8.1.3. Em agdes diversas:

| - Conteldo relevante para as MPE's;
Il = Acesso das MPE as atividades do projeto;
lll - Qutras formas de contrapartida, desde que aceitas pelo Sebras/SE.

8.1.4. Formalizagio

A formalizacan da concessdo do patrocinio com a transferéncia de recurso Qoormard
com a assinatura do Confrate de Patrocinio estabelacido pele SEBRAESSE & entrega
das informacies e documentos estabelecidos no Capitule 8 — Projeto & Propostas.

Paragrafo Unico. A formalizacdo do patrocinio gue ndo envolver transferéncia
de recursos financairos se dara por men de Resclugao DIREX, amparada pelo
Farecer Tecnico da unidade ou gestor responsavel.
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10. OBRIGAGOES

10.1.

10.2,

=a0 abrigagoes do proponante:

a) encaminhar previamente 4 unidade gestora foda identidade visual negouiada coma
contrapartida dos projetos. que contsra a logomansa do SEBRAESE, para aprovagao.
A aplicagio da marca deverd ger realizada am conformidade com o Manual de
ldantidade Visual do SEBRAE. s casos d2 aplicagio da marca ndoe previstas no
Manual devem ser ohjgta de cansulta. abrigaténia.

by comprovar a realizagéo oo objeto e o cumpsimsnte de lodas as contrapartdas
negociadas no praze estabslecido em contrato pars que, entdo, o SEBRAESE, apone
a reclLrs financeiro acordada.

Sao obrigactes da unidade gestora do SEBRAESSE:

a} cumprir os procedimentos detemminados no Anexc | desta IN;

b} validar o Relatério de Prastagao de contas;

c) validar as entregas das contrapartidas negociadas;

d} avaliar o patrogino, considerando og bensficios e resultados gerados; e

&) encaminhar para Unidade de Controle Interno - UCH, toda a documentacio
gerada para analise da prestagao de contas

10.3. © SEBRAE/SE podera fiscalizar presencialmante o projeto durante seu
acontecimento, inclusive a qualidade das contrapartidas negociadas.

11. REPASSE DE RECURSOS

11.1.

A liberagao dos recursos de patrocinio esta condicionada:

al ao cumprimento das clausulas estipuladas no instrumento juridico firnado
entra o SERRAESSE & a Patrocinada;

b) ao cumprimante das recomendagdes constantes nas orentagies sochre
prestagdes de contas enviadas pela Unidade de Controle Interno:

c] a spresentacdo de todas as comprovagies e contrapartidas firmadas em
Contrato, cabendo glosa proporcional aquelas gque ndo tiverem  devida
COMProvacao.

11.2, A liberacéo dos valores ao Proponente dar-se-a da seguinte forma:;

a) 0% {cinguenta por cente) apds a assinatura do :El:lntratc:- de Patrocinio;

Sorvica de Apaio 83 Micro e Peguenas Empresas
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) B0% {ocingquenta por cento) apos apresentagan e aprovacad da Prestacao de
Contas de gque trata o Capltulo 12 desta Instrugdo Normativa, bem como da
entrega das Ceriddes mencienadas no item 8.5., desta Instrugdo Nommativa.

11.3. Quando o pagamento for realizado em parcela dnica, serd liberada apds a

aprovagdo da presiacaoc de contas chedecende ao calendaric de pagamento do
SEBRAE/SE.

12. PRESTACAC DE CONTAS

12.1. Ao final do projeto patrocinado, o proponents deverd prestar contas ao
SEBRAESSE, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apontandn os resultados apurados
nas avdes de patrocinio registradas no Relatdrio de Prestagao de Contas, incluindo
as aches previsias e realizadas no projeto, por meio do cumprimente das
contrapartidas negociadas € dos seguintes documentos;

12.1.1. No patrocinio de aventos

a) fotes, midias digitais, pen drive, links;
b} exemplares de folder ou congeneres, utilizados para divulgar o evento,

] clipagem de matérias publicadas na midia impressa efou veiculadas na midia

eletrémica, s& houver;

d) gravacao de comengial em amissoras de radio 2 de televisdao, com
comprovantes de veiculagio nas emissoras, =& houver;

e) exemplares de anincios em jornal e comelatos onde o evente foi divuigado,
sa houver;

f} relacdo de presenga. seja on fine ou por mein fisico, se houver:

a) planta baixa & check list do material ou equigaments em caso de moentagem
de stands e toldos;

b} copias das notas fiscais em nome do patrocinade, exclusivamente para as

despesas realizadas com recursos do SEBRAE/SE, no cazo da concessdo de _

patrocinio com repasse de racursos.
12.1.2. No patrocinio de publicagfes

a) exemplar da publicagio;

] exemplares de convites, folder ou congéneres, utilizados para divalgar a -

publicagac:
c} midias digitaig, pen drive, links, clipagem de matérias publicadas na midia
nmpressa e veiculadas na midia eletrdnica, se houver;

SeMvige do Apeio as Miore e Pequenas Empresas
Ay, Tencrodo Neves N BR00 - Bairro &imdico
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] dados das pessoas juridicas paricipantes do lancamento da publicagio, caso
acordado anterianments;

d] copias das notas fiscais em nome do patrocinado, exclusivamente para as
despesas realizadas com recursos do SEBRAESSE, no caso da concessdo de
patrocinio com repasse de recursos.

12.1.3. No patrocinio de agoes diversas

aj exemplares de convites, folder ou congéneres, utilizados na divulgacao da
acao; :
b midias digitais, pen drive, links da clipagem de matérias publicadas na midia
impressa & veiculadas na midia eletrdnica, se houver:

o} dados das pessoas juridicas paricipantes do lancamento da publicagin, caso
acordado anteriomments, caso acordado anteriormente:;

d) copias das notas fiscais em nome do patrocinado/apaiado. exclusivameante
para as despesas realizadas com recursos do SEBRAESSE, ha caso da”
concessdo de patrocinio com repassa de recursos,

12.2. A docurnentagio referente a prestacas de contas sera remebida ao gestor da
unidade competente gue emitira parecer tecnico de avaliagio, evidenciando a relacao
custo x beneficio do evento patrocinado pelo SEBRAE/EE, destacando os resultados
alcancados.

12.3. A= contrapartidas constaniss no projelo poderdio ser alteradas, com as davidas
justificativas, medianta prévia avaliagin & negociagio entre as pares, obson/ando a
equival&ncia entre a contrapartida substituida total ou parcialmante & a sugenda.

12.3.1. Constatada a impessibilidade de compensacio ou de substituigio de
contrapartida ndo entregue ou entreque parcialmente, sera glosado o valor
atribuido & parte nao entregue.

12.3.2. Para fins de glosa do valor proporcional a parte ndo enbregue, o
SEBRAE/SE registrard no contrato celebrade entre as partes a distribuican do -
gporte total as contrapartidas negaciadas. A tabela das correspondéncias listard
cada tipo de contrapartida e o correspondente valor ou percentual atnbuido.

12.4. A Unidade de Controle Interno do SEBRAE/SE emitira parecer conclusivo acerca
do relatério de Prestagio de Contas.

12.5. Cabera g Unidade competente arguivar todo o processo relative ao patrocinio,
numerado em ordem cronoldgica.

...
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12.8. A prestagio de contas sera encaminhada a Unidade de Gestao Orgamentarna 2
Contabil, para arguive,

12.7. Para efeito de comprovacio dos recursos aporfados pelo Sebras/SE, 08
documnentas fiscais deverdo estar em nome da patrecinado.

12.PATROCINIOS RECEBIDOS

13.1. O SEBRAE/SE podera receber patrocinios para seus projetos, de pessoas
juridicas, com cu sem fins lucrativos, observando-se, no que couber, as disposicias
da presents Instrugao.

13141, Acs patrocinios recebidos. aplicam-se as normas da  instituicao
patrocinadora, respeitados os limites e condicicnamentos constantes da
presente Instrugdo NMormativa.

14. PENALIDADES

14.1. Poderdo ser aplicadas as saguintes penalidades nos contratos de patrocinic,
obsenvados os direitos de ampla defesa e ao contradiorio:

a) advertiéncia;

b} multa;

cl rescisdo unilateral do contrato pele SEBRAESSE, no caso de inexecucao total ou
parcial do contrato; &

d) suspensao lempordria do direito de licitar efou de contratar com o 3istema Sebrae,
por prazo de até 2(doisy anos.

14.2. Mo caso de inadimpléncia do proponente, o processo sera encaminhado &
Unidade de Assessoria Juridica do Sebras/SE, para as medidas administrativas ou
Judicizis perinentes, implicande em restibuicgo total ou parcial dos recursocs
financeiros envolvides, confonme o caso, corngido monetariamente e acrescido dos
jurocs legais, alem do pagamente de multa, esta no percantual de 20%{vinte por cento)
calculada sobre o valor atualizado do patrocinio.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. A participacao do SEERAE/SE em condigies divarsas das estabelecidas nesta
Instrucas Normativa sera decidida pela Diretoria Executiva, fundamentada em parecar
técnice da Unidade demandants.

E_x'
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15.2. (0 SEBRAE/SE, por meio das suas areas especificas, ficara responsavel pela '
guarda dos documentos referentes aos patrocinios concedidos pelo pericdo de
{cinco) anos, podendo, ao final do periodo. elimind-los =am nenhum prejuizo de
responsabilidade.

15.3. E condigdo imperativa a comprovacao de regularidade fiscal constante do item
8.5, para estabelecer gualgquer parceria com o SEBEAE/SE.

15.4. Os procedimentas de patrocinio ora nomatizados s8o complementarss &
Politica de Fatrocinios do Sisterna SEERAE (Resolugio n® 305, de 25 de outubro de
2018).

15.5. Esta Instrucae Normaliva entra em vigor a partir desta data, revogando-se as
disposigies em contraria,

T O
Friscila Dias Silva Felizola
Diretora Superintendente
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ANEXOT

1. GADOS DA PROPOMENTE (Pessoa Juridica que descja scr patrocinada)
Raraa Sacial
CHE] Tnscriceu Extasdual Inscricha Municipal
Endereco M2
Bairra Cidade Estada CEP
Telelong fixg  Instageam ek sita E-rnall
Finalldade Lucrativa
{ M Empresa com fine lucrativos classificads come (1 Micre [ ] Pegquana [ JBEGdin [ ) Dranda
{ 1Entldade scnt fins lucrativos [ JOMG [ )OSCIP | ] Dutros;
2. PROJETO [Nome aficial do Projeto/Eventa)
Monmc do Projeto
_P\-_c-l'Ed.q.:-Ec_thII:m;:lu Farmato:
[ 1Pregencial [ 3 Warkgel [ ) Hilsrigla
Cidade FEstado: Larcal dia Ranlizacia
3. REPRESENTANTES LEGAIS (Passoa Fisica que  roprosonta logalmente @
entldedefempresa PFroponente com poderes pErE assinar o comtrato)

| Momc RS no grgans Emissor
Cargo B CPF ¥
Teletane fxo Celular E-mail

' 5@ 3 represamtacac legal da instituicio For axercida por-mais do uma pessod, indicar abaixo os dados )

Meoamie RG I:'I'rniu Emissor
cargo CPF n®
Telefane fixe LCaslilar E-itanil

"4, RESPONSAVEL TECNICO PELO PROIETO (Passon da Instituledo com quam o Sebrae,/SE
| dewera manter contato e com quem Serio negociadas as contrapartidat) I e

l Majria

Carge

CPF o

“Telefame fixo

Talefone Celular

E-muail

5. VALOR SOLICITADO E % DA COTA DE APORTE COM RELACAC AG TOTAL DO,
EVENTO

S v [exlenso) Cota squivalente a xxx% do custo tatal
estirmado ] AT ST SR Te)

6. DADOS BANCARIOS (referente & peasna juridica descrits no item 1)

Titiilar

Conty Correnbe = hgancia Banea

7. APRESENTACAD SUCTINTA DA ENTIDADE PROPCNEMNTE
Crafrbivss B oo tigin @ st B

E.  Cate A soavribulcfs

£.  FArcipals efuagies:
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N R W T R P R N B R 1] )

b fhicHeas pem o cspedf oo (ae heenn dnee 2 seclrkag

C Uraaries el gles i e f2yeele Jg oo 2

4o Lnewagtes pragelEy (Es o poiiipd s uvEgTies 4 seed
Irpmaataans o eampnmcidc o eclgics armorores 9o eweno
TR [ lod T TR 1= S Lo WYt | B AT R o O POt T 11 R T o~ | ]

L (15 e E R ot T SrhenndSE rama cafdane N apos 64
LR ey e Ok duee ualrse rdr o progala

= Fepilear quLs hcmrams o padckr Pacceshap,  cardeosse,
calest-as, janlar, fe-a, sreeiagEa, .t

3. Exlse: creaalelmeita At peajebs de ScaracsSE. sz oslm, qual

n. Dequetora a projoto asreflc a3 os poquenes negoclas

5. PUBLICO-ALVO E ABRANGENCIA DC PROJETO

4. Purhl da pabdee:

1. Edmatien re piRlen  (uisSnkn,  espaster,  aartidpatie),
quet b daie:

Lenrarilus eripresansg betehogres

4. sb-angEca oo projels  (Reqonal. edecasl, recicra oo
abkronEriars

10. HISTORICO DO EVENTOD

Ano N® da entidades [ N© de palestres | N de participantes | Percentual

expasitoras participacan
pauenos nogocios

11, COMENTE OS RESULTADOS DA ULTIMA EDICAOD

12. PROGRAMAGCADQ DO EVENTO/PROJIETO

Programacdo, incluindo atividades previstas, b@mas a Sarem abordades @ names daos

palostrantes/porsonalidades mesmo que preliminar

_13. CONTRAPARTIDAS

MARKETING S TV /RADIO/REVIETASIO | (HOMERD)
RANAL/YOUTUBE/LINKEDIN/ WHATSA
FP :

REDES SOCIAIS/SITES/E-MAIL | QUANTIDADE DE INSERCOES | PERIODO (DATAS)
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5.
PECAS GRAFICAS E DE QUANTIDADE (NUMERD) FERIODO (DATAS)
EINALIZACACD,  VIDEDS FESTAMNDES f i
PARTICIPACOES/INSCRICOES/S

6. | velzulagio de vicecs INSTIUKIONDIS

7- | Cessdo de ==stande et m” oo virkual
Sosperthilicar ot infmessiblors =
monlzgen. Me rontagerr minling <o
cemnde devs consr iscnges de mEes,
g corres oo o, de lor, e irtenss
wili, et our Agad BrLarada, paniag
de ensals, 1 bsiss, 1 ness zom -
cadelras. 1 mwsiz<rg, liseira. Toda ¢
adesivacio & porooonte e peoeeiee. O

| Bt 1AL LiSperoe reLursns  sxlras

alérm do walar do cabccinks pora 3
mortzagem oo eshnde.

8. Pertcoacdc  de  represertirtss oo
SebracySk no cenrt oo dinitn 2 Sala

|'®  Lotag dn isscnoios r_'_."r,'l,f E::-rlfnn._'u._': =ara | Cluanticades cle raneessies Ao el
ulilie 2o o Selhirae s E.
| !Eraonuerme £ gratidka

' [ oewevena e darg :

10, tscic dz nome do SebrosfSkE como
petreasiador

1L, Peotlcizacdo o2 um regeTson@nbe 9o
SekransSk nmopainel ofnu palesirs

i 1T Club-as CnnkrApErias

| RELATORIOS OBRIGATORIOS QUANTIDADE (MOMERD) FERIODD (DATAS)

| 13 Rziabirky  de  alcance  ca moancE, | ATE 30 DIAS

| conlermnplz fee, o sl APOS 0 EVENTOD

| al  Eslimativa  de  pessoas gus

| 14,

puleicialinsile virzin 4 rmanca Sebies

[ Lstzaodl
cxemplores distribuidos, wows or posks
au andnzlos e cubrzs Indicadares simllaras
& aplicAveis 20 aljelo e gue a imarcqs i

|.|rl.'!!|HII|I".'i rin e,

aplivady);

b)) ot informagdes quattistvas o

ua totwvas 5% mitndos cele Sebrag/SE,
pnseArmenlee Acerciackay

CUSTO GERAL DO FROJETO

Afosinadu nsaEmpn S de Sakpape 1

Crlerrnyr o cass el psarngds da progula

u svyifes s o peroerlugl

AREAS

R&

%h SOBRE
CUSTO TOTAL

o

Infraestrutura e Logistica

CEguoagrnen s, bcapsaddueguegie do ssagpn, sassaqurs, bospedages stz

Recursos humanos

2oL 2T 3 SURS TEC arganacs A sesrtn
Civulgacao

Micies £ a5 veslinerilas previsios wir divelgasda, aam des custas oo oa prodig
matzral ImeEressa, Soabraban®a J Tasessanin e gz e aglias,

Qutros {Especifica Fh

TOTAL - IMPORTANTE PREEENCHER O TOTAL R

~ 100%
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15.HABILITACAD JURIDICA E REGULARIDADE FISCAL

& instituicds propancnte ostd regular com todos os documentos relacicnados abaixa. |
Guanda solicitados, os documentos a sequir ser§o apresentadas em ate 05 [cinca) dios
Uleis, observados os prazos de valldade dos mesmas,

Esqularidade Juridica

Cantrate social ou estatuo zacial com as alteracées, devidaments registrados nos

proaos competantas;

Ata de aleicio efou ata de designacic des pessoas habilitadas a represcntar a

pessoq juridica;

Inscricda ng CHPI - Cadaslro Macional de Pessoa Juridica de Minlstérlo da Fazenda;

Tnscricda no cadastro estadesl & municipa! de contribuinles;

Tnscricio no Cadastro de Pessgas Fisicas do Minisbério da Fazenda [CPF/MF) dos

representantaes legais;

Tdentidede da reprasantante legal;

Compravanta de Conta Corrente de Pessoa Juridica;

o Para a comprovacdo de Conta Carrente de Pessca Juridica, nEo & necessario

pbirir conla espacifica. Basla comprovar a existéncia de uma Canta Corrente r
ra CHPI do proponenle.

Reoularidade Fiscal

Cortidaon Megativa do Débitos da Recaita Faderal: |
Al ey receila fasenda. g ov, brfaplicacces/ ATSPO/ Cartldao/ Cnd Conjuntslnter
fnformallCcriidac.asp?Tipo=L

sulenlicidade  da  Cerlicldo  Megaliva de  Débites da  Recelta  Federals
hitps e reccitafazenda.gow, arfaplicacoes/ ATSPOCortidan! cortaut/Cnd Can iy
AtafCorlicmosulenticCrodSolicilacan. asp M ORIGEM =]

CerLlidio de tribulos esteduais/distrilais cu documenlo/declaracio de isencio de
Lribulos esloduais;

Autenticidade da Cerlidao ez Lribuios esleduais/ dislrilais Qg
documeniofdeclaracic da izenciio da tributos esktaduais;

Certidiic de tributos municipais ou documento/declaracéo de isencdo de tributos
MuUnicipais;

Autenticidade da Certidao de tributos municipals ou docurmento/declaracdo de
isancio da tributos municipais;

Cerliddo  Megativa de Debitos FGTS emitds pela Calwa Econdmica lederal:
fLLps: ffwwm. sifge . caika.gav. briCidad g/ Cri FoeCRSCterlasPesgL sa, asp
Autenticidode da Certiddo Negativa de Débltos FGTS emitida pela Caixa

Ecanémica Mederal (histdrica):
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ITmportanta

Por delerminaciia dos érodos de controle externo, no ata da assinalura do cantrato
de patrocinio e na data de efelivacdo do repasse de recurso a ser concedida, todas as
cartidfes mencionadas acima devarda estar valldas ¢ acompanhadas das respeclivas
autenticidades, =e émitidas via internel. E responsabllidade do proponents, manter sua
reqularidade fiscal :—:_'d-:-:umErlLﬂI.

& nic apresenlacio dos documentos wvalidos, no praro prevista, impedicd 2
assinatura do conbrolo e caractorizard a desisténcia da solicitagio de patrocinio, ndo

acarretandn ap SebrasSE quaisguer anus indenizatarlas,

Leoclaramos para os devidos fins gue estamaos ciente & de acorde da Inteirg weor da |
minuta padrdo de contrate de patrocini elsborado pela SehbreefSE,

Aracaiu/sE,  de de

Momefhesinatura
Cargo
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